
STAGE NEL SETTORE DEI BENI CULTURALI PRESSO 

LA SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E PAESAGGIO PER LE 

PROVINCE DI ALESSANDRIA ASTI E CUNEO 

 

PROGETTO FORMATIVO 

ANNO 2016/2017 

 

TITOLO DEL PROGETTO E DESCRIZIONE 

 

Aggiornamento informatico dell’Archivio Disegni e dell’Archivio Fotografico della 

Soprintendenza 

 

Il progetto intende, nell’ambito di una maggiore facilità di accesso e fruizione dei due archivi, 

rinnovare i database degli archivi con l’immissione in essi delle immagini digitalizzate dei 

documenti. 

 

Il progetto prevede una serie di fasi successive: 

 Verifica dei dati presenti negli inventari digitali attuali.  

 Immissione dei dati corretti nei nuovi database. 

 Digitalizzazione di disegni e foto, quando non esistenti, per collegamento ai database. 

 

 

OBIETTIVI 

 

Per l’Amministrazione  

 Verifica della documentazione degli Archivi.  

 Aggiornamento dei sistemi di catalogazione informatici degli Archivi.  

 Riordino della documentazione ai fini della fruizione degli utenti interni e dell’informazione 

agli utenti esterni. 

 

Per il Tirocinante 

 Acquisizione della funzione, utilizzo e implementazione degli archivi nel campo dei Beni 

Culturali e dell’articolazione degli Archivi della Soprintendenza.  

 Acquisizione di strumenti nel campo della grafica archeologica e della conservazione della 

stessa.  

 Acquisizione di strumenti nel campo della fotografia archeologica e della conservazione 

della stessa.  

 

MODALITÀ (ATTIVITÀ DA SVOLGERE) 

 

 Verifica e sistemazione della documentazione già archiviata. 

 Informatizzazione dei dati e verifica dei dati pregressi. 

 Digitalizzazione di disegni e foto. 



 

FINALITÀ - RISULTATI ATTESI  

 

Per l’Amministrazione  

 Riordino della documentazione giacente. 

 Inserimento dei dati verificati in un sistema informativo aggiornato.  

 Acquisizione di foto e disegni digitalizzati. 

 

Per il Tirocinante 

 Acquisizione di competenze specifiche relative alle procedure di corretta archiviazione della 

documentazione grafica e fotografica. 

 Acquisizione di competenze relative alla grafica archeologica. 

 

Non è previsto un supporto economico per il tirocinante. 

 

DURATA:  150  ore per 6 CFU- 225 per 9 CFU se gli studenti risultano iscritti dall’a.a. 2014/15 -

180 ore 6 CFU- 250 ore 9 CFU se iscritti antecedentemente 

 

TUTOR AZIENDALE: Dott.ssa Susanna Salines 

SETTORE: Servizio V Documentazione Archivio disegni e Archivio fotografico 

Inoltrare candidature a: susanna.salines@beniculturali.it 

POSTAZIONE DEL TIROCINANTE: Uffici della Soprintendenza Archeologia Belle Arti e 

Paesaggio per le province di Alessandria Asti e Cuneo  

 



 
Ministero dei beni e delle attività culturali e del turismo 

                  
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E PAESAGGIO  

PER LE PROVINCE DI ALESSANDRIA ASTI E CUNEO 

_________ 
 

Piazza San Giovanni, 2 – 10122 Torino - Tel. +39.011.19524417 / 4418- Fax +39.011.5213145  

  email: sabap-al@beniculturali.it   pec: mbac-sabap-al@mailcert.beniculturali.it 

 

  

 

OGGETTO: Biblioteca archeologica. 

 

 

 Il progetto offre la possibilità di un’esperienza lavorativa presso un Ufficio periferico del MiBACT  

preposto alla tutela dei beni culturali e di acquisire conoscenze sulla gestione di una biblioteca specialistica 

(beni archeologici) e sulle competenze inerenti alla figura professionale di bibliotecario. 

  

Le attività previste sono: 

 aiuto nel servizio di accoglienza e di orientamento degli utenti della biblioteca e al riordino del materiale 

bibliografico; 

 ricerche bibliografiche tramite SBN Web ed altri cataloghi OPAC; 

 analisi delle nuove accessioni (monografie, periodici, opuscoli, estratti); 

 supporto alla catalogazione descrittiva mediante l’impiego dell’applicativo SBN Web (cattura da Indice, 

localizzazione in Polo), alla catalogazione semantica tramite il soggettario locale utilizzato dalla 

biblioteca e alla schedatura di nuove acquisizioni bibliografiche (tesi, opuscoli, estratti) tramite Erasmo 

monoutente; 

 partecipazione al riordino del fondo (estratti e pubblicazioni) “Liliana Mercando” (Soprintendente per i 

beni archeologici del Piemonte dal 1979 al 1999) donato alla biblioteca d’Istituto;  

 cooperazione nell’espletamento delle pratiche relative agli scambi attivi con Istituzioni di cultura 

pubbliche e private, italiane ed estere e alla distribuzione delle pubblicazioni curate dalla Soprintendenza; 

 collaborazione con il tutor nelle varie attività gestionali della biblioteca. 

 

Tutor: dott.ssa Maurizia Lucchino  

Inoltrare candidature a : maurizia.lucchino@beniculturali.it 
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STAGE NEL SETTORE DEI BENI CULTURALI  PRESSO 

SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E PAESAGGIO PER LE PROVINCE 

ALESSANDRIA, ASTI E CUNEO. 

ANNO 2016/2017 

 

TITOLO DEL PROGETTO FORMATIVO E DESCRIZIONE 

Digitalizzazione inventari beni archeologici. 

La possibilità di disporre di una banca dati su supporto digitale per i beni archeologici di proprietà statale  

che faciliti da un lato l’inventariazione di nuovi reperti, riducendo la possibilità di errori nell’attribuzione 

delle sequenze numeriche, e dall’altro garantisca la possibilità di effettuare più agevoli ricerche di beni a 

partire dalla conoscenza di alcuni dati è un’esigenza prioritaria del MiBACT alla quale si sta lavorando 

da anni. Per tale ragione la Soprintendenza Archeologia belle arti e paesaggio per le province di 

Alessandri, Asti e Cuneo intende procedere nella implementazione di una banca dati relativi ai beni di 

proprietà statale su supporto informatico di facile consultazione e gestione che consenta anche di 

agevolare la compilazione dei documenti relativi alle variazioni patrimoniali, determinate 

dall’acquisizione di nuovi beni, e di facilitare le operazioni di riscontro dei beni statali, disposte dal 

decreto di riorganizzazione del Ministero (DPCM 171/2014).  

Avere la possibilità di conoscere il sistema di inventariazione dei beni archeologici, apprendere quali 

siano i dati fondamentali per l’individuzione e il riconoscimento di un reperto, conoscere meglio classi di 

materiali nelle differenti varianti diacroniche e diatopiche, acquisire competenze nell’uso di banche dati 

per la gestione di beni costuiscono d’altro canto un’ottima opportunità per un giovane che dimostri 

interesse per i beni archeologici. 

 

OBIETTIVI 

Per l’Amministrazione 

 Implementare la banca dati relativi ai beni di proprietà statale, sulla base alle linee guida fornite dal 

MiBACT.  

 Facilitare le attività di riscontro inventariale, in ottemperanza alle disposizioni del DPCM 171/2014. 

 Migliorare la fruibilità e accessibilità dei dati relativi ai beni di proprietà statale. 

 Migliorare le performance in termini di gestione dei dati relativi ai beni archeologici grazie 

all’ausilio di strumenti informatici. 

 

Per il Tirocinante 

 Acquisire conoscenza delle modalità di inventariazione dei reperti di proprietà statale. 

 Acquisire competenze nell’uso di banche dati per la gestione dei beni di proprietà statale. 



 Conoscere meglio le diverse classi di materiali e le loro varianti diacroniche e diatopiche; 

 Accrescere la conoscenza del patrimonio archeologico di proprietà statale. 

 Acquisire conoscenze nel campo della tutela e conservazione dei reperti archeologici. 

 

ATTIVITÀ DA SVOLGERE 

 Inserimento, per lotti di reperti, dei dati relativi ai beni archeologici inventariati, riportando il n. 

Inventario, le altre eventuali siglature, la data di entrata, la descrizione dell’oggetto, il materiale, la 

provenienza, lo stato di conservazione, il valore inventariale, e le eventuali annotazioni. Occorrerà 

procedere partendo dai lotti di reperti di più recente acquisizione, e successivamente procedere a ritroso 

recuperando mano a mano i dati relativi ai reperti precedentemente inventariati.    

 Eventuale riscontro di dati erroneamente registrati mediante la consultazione di schede di catalogo 

(ove presenti) o di bibliografia specifica. 

 

Non è previsto un supporto economico per il tirocinante. 

 

DURATA:  150  ore per 6 CFU- 225 per 9 CFU se gli studenti risultano iscritti dall’a.a. 2014/15 -

180 ore 6 CFU- 250 ore 9 CFU se iscritti antecedentemente 

TUTOR AZIENDALE: dott.ssa Deborah Rocchietti 

SETTORE: Soprintendenza Archeologia belle arti e paesaggio per le province di Alessandria, Asti e 

Cuneo 

 Inoltrare candidature a : deborah.rocchietti@beniculturali.it 

POSTAZIONE DEL TIROCINANTE: uffici della Soprintendenza Archeologia belle arti e paesaggio per 

le province di Alessandria, Asti e Cuneo. 

VARIE / REQUISITI RICHIESTI: Laureandi (Laurea triennale o magistrale) in Lettere o Beni Culturali 

che abbiano sostenuto con buoni risultati esami di archeologia; Specializzandi presso Scuola di 

Specializzazione in Archeologia/Beni Culturali; conoscenze informatiche di base. 

 

 

 


